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Temeljem Clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) i &lanka 52. Statuta
Lucke uprave Pore¢ (KLASA: 342-01/14-01/14, URBROJ: 2163/01-13-17-6) Upravno vijece
Luc¢ke uprave Pore¢ donosi

PRAVILNIK
O POSTUPKU PROVODENJA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o postupku provodenja jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduje se postupanje Lucke uprave Pore¢ (u daljnjem tekstu: Narucitelja) u pripremi,
provedbi i ugovaranju nabave roba i usluga, &ja je procijenjena vrijednost manja od
200.000,00 kn bez PDV-a, odnosno nabave radova procijenjene vrijednosti manje od
500.000,00 kn bez PDV-a, za koje nije obavezno provoditi postupke javne nabave sukladno
Clanku 12. stavak 1. Zakona o javnoj nabavi (dalje u tekstu: ZIN 2016).

Clanak 2.

Postupci jednostavne nabave iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika moraju biti uskladeni s Planom
nabave Lucke uprave Poreé.

Plan nabave, u skladu s osiguranim sredstvima u Financijskom planu Lucke uprave Poreg,
donosi ravnatelj.

Clanak 3.
Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave, Narugitelj je duzan, u odnosu na sve
gospodarske subjekte, postovati nalelo slobode kretanja robe, nadelo slobode poslovnog
nastana i nacelo slobode pruzanja usluga te nadela koja iz toga proizlaze, kao sto su nacelo
trziSnog natjecanja, nadelo jednakog tretmana, nadelo zabrane diskriminacije, nadelo
uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nadelo transparentnosti.

Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbj egavanja primjene ZJN 2016 ili pravila
koja vrijede za procijenjenu vrijednost nabave.

Clanak 4.

U provodenju jednostavne nabave primjenjuju se i drugi zakoni, podzakonski propisi te
drugi akti, ovisno o pojedinom predmetu nabave.

Clanak 5.

O sukobu interesa na odgovarajuéi se nagin primjenjuju odredbe ZIN 2016.




POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 6.

Nabavu radova, roba i usluga, Gija je procijenjena vrijednost iskazana u Planu nabave manja
od 70.000,00 kn bez PDV-a, Narugitelj provodi izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem
ugovora temeljem jedne ili viSe dostavljenih ponuda gospodarskih subjekata.

Clanak 7.

Nabava roba i usluga, ¢ija je procijenjena vrijednost iskazana u Planu nabave jednaka ili veca
od 70.000,00 kn bez PDV-a, a manja od 200.000,00 kn bez PDV-a, odnosno manja od
500.000,00 kn bez PDV-a za radove, zapo€inje slanjem pisanog poziva za dostavu ponuda
prema najmanje tri (3) gospodarska subjekta ili objavom poziva za dostavu ponuda na
sluzbenim internetskim stranicama Narugitelja.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja, poziv za dostavu

ponuda moze se uputiti i manjem broju gospodarskih subjekata od propisanog u stavku 1.
ovog Clanka.

Poziv za dostavu ponuda, obvezno se dostavlja na nadin koji omogucava dokazivanje da je

isti dostavljen gospodarskom subjektu (dostavnica, povratnica ili potvrda elektronitkom
postom).

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraci od sedam (7) dana od dana objave poziva za dostavu
ponuda na sluzbenim internetskim stranicama Naruéitelja, odnosno od dana slanja pisanog
poziva za dostavu ponuda prema gospodarskim subjektima.

U slu€aju iznimne zurnosti i ovisno o prirodi predmeta nabave, rokovi navedeni u ovom
¢lanku mogu se skratiti. Najkraci rok za dostavu ponuda ne smije biti kraci od pet (5) dana.



UVJETI ZA PROVODENJE POSTUPKA

Clanak 8.

Poziv za dostavu ponuda sadrzi: naziv i adresu Narugitelja, opis predmeta nabave zajedno sa
tehnickom specifikacijom, projektnim zadatkom ili troskovnikom (ukoliko je primjenjivo),
ovisno o predmetu nabave, rok za dostavu ponude, naéin dostavljanja ponuda, adresu na koju
se ponude dostavljaju, osobe za kontakt, broj telefona i adresu elektroni&ke poste na kojoj se
mogu dobiti dodatne informacije ili preuzeti dodatna dokumentacija.

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija obavlja se na dokaziv nadin putem poste,
elektronicke poste ili neposredne dostave.

Clanak 9.

Narucitelj u pozivu za dostavu ponuda moze odrediti osnove za iskljudenje i uvjete
sposobnosti ponuditelja i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti kao npr. uvjete sposobnosti
za obavljanje profesionalne djelatnosti, uvjete ekonomske i financijske sposobnosti te
tehni¢ke 1 stru¢ne sposobnosti ponuditelja.

Pri odredivanju osnova za iskljucenje i uvjeta sposobnosti iz ovoga &anka na odgovarajuci
se na¢in primjenjuju odredbe ZJN 2016.

Clanak 10.

Narugitelj u pozivu za dostavu ponuda moze od gospodarskih subjekata traziti sljedece vrste
jamstava:

L. jamstvo za ozbiljnost ponude,

2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora,

3. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku,
4. jamstvo o osiguranju za pokric¢e odgovornosti.

Jamstva se mogu dostaviti u dva oblika i to: garancija banke ili bjanko zaduZnica.

Jamstvo za ozbiljnost ponude se odreduje u apsolutnom iznosu, koji ne smije biti visi od
3% procijenjene vrijednosti nabave.

Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora se odreduje u apsolutnom iznosu, koji ne smije biti
visi od 10% ugovorene vrijednosti bez obratunatog PDV-a.

Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude, ukoliko je trazeno, mora biti sukladno roku

valjanosti ponude, a gospodarski subjekt moze dostaviti jamstvo koje je duZe od roka
valjanosti ponude.

Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude, Naruéitelj moze traZiti
njihovo produzenje. U tu svrhu ponuditelju se daje primjereni rok.

Narugitelj je obvezan vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude u roku od 10 (deset)

dana od dana potpisivanja ugovora o nabavi, odnosno dostave jamstva za uredno izvrienje
ugovora o nabavi, a presliku jamstva obvezan je pohraniti.



Clanak 11.

Kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda, relativni ponder cijene je
100%.

Narugitelj moze odrediti relativni ponder koji ¢e dodijeliti nekom drugom kriteriju koji je
odabran u svrhu odredivanja ekonomski najpovoljnije ponude, ovisno o specificnosti
predmeta nabave.

Clanak 12.

Ponuda najmanje sadrzi: naziv i sjediste ponuditelja, adresu, OIB, broj ratuna, navod o tome
je i ponuditelj u sustavu poreza na dodanu vrijednost, adresu za dostavu poste, adresu
elektronitke poste, kontakt osobu ponuditelja, broj telefona, predmet nabave, cijenu ponude
bez poreza na dodanu vrijednost u koju su ukljuceni svi troskovi, iznos poreza na dodanu
vrijednost, cijenu ponude s porezom na dodanu vrijednost, rok valjanosti ponude, datum i
potpis ponuditelja te ostale elemente ili dokumentaciju koja je traZena pozivom za dostavu
ponuda.

Ponuditelj izraZava cijenu ponude brojkama, u valuti koja je traZena pozivom za dostavu
ponuda.

Clanak 13.

Ponude se mogu dostaviti na sljede¢e naCine: neposrednom dostavom Naruditelju, postom u
zatvorenoj omotnici ili skenirane putem elektronicke podte, ovisno kako je navedeno u pozivu
za dostavu ponuda.

Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda nece se razmatrati u daljnjem tijeku
postupka nabave i vracaju se neotvorene ponuditelju.

Clanak 14.

Postupak provode djelatnici nadleZni za poslove javne nabave u suradnji s ravnateljem koji
pokrece postupak jednostavne nabave Cije su obveze i ovlasti sljedece:

- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadrzaja poziva za dostavu ponuda, tehni¢kih specifikacija, tro§kovnika i1 ostalih
dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu;

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje i objava poziva za dostavu ponuda, otvaranje
pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o pregledu i ocjeni, sastavljanje prijedloga odluke o
odabiru najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim pozivom za
dostavu ponuda ili ponistenje postupka.

Clanak 15.

Otvaranje ponuda nije javno.

n



Clanak 16.

Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju djelatnici nadlezni za poslove javne nabave u
suradnji s ravnateljem, na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva za dostavu ponuda, a prema
kriteriju odabira.

Sukladno na¢inu postupka jednostavne nabave za procijenjenu vrijednost predmeta nabave iz
Clanka 7. ovog Pravilnika, Narutitelj izraduje Odluku o odabiru ponuda ili ponistenju
postupka jednostavne nabave. Odluku o odabiru ponuda, odnosno ponistenju postupka
jednostavne nabave, Naruditelj ¢e na dokaziv nacin (elektronskim putem 1 preporufenom
postom) dostaviti svim ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku.

U postupcima jednostavne nabave za procijenjenu vrijednost predmeta nabave iz &lanka 6.
ovog Pravilnika, Narugitelj moze poslati obavijest o odabiru ili ponistenju svim ponuditeljima
u postupku.

Clanak 17.

Za odabir je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim zahtjevima i
uvjetima Naruditelja.

Clanak 18.

Postupak Ce se ponistiti ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako niti jedna
dostavljena ponuda ne ispunjava trazene zahtjeve i uvjete iz poziva za dostavu ponuda.

Postupak se moze ponistiti ako je cijena ponude veéa od osiguranih sredstava za nabavu.
Iznimno, Narucitelj moze i iz drugih opravdanih razloga ponidtiti postupak.

Na obavijest o odabiru ili ponistenju postupka nije dopustena zalba.
Clanak 19.

Postupak jednostavne nabave radova, roba i usluga zavriava zakljucenjem ugovora ili
narudzbenice, ovisno o slozenosti predmeta nabave.

Nacin ugovaranja odreduje ustrojstvena jedinica nadleina za javnu nabavu u suradnji s
ustrojstvenom jedinicom koja pokreée postupak jednostavne nabave.

Clanak 20.

Povecanje vrijednosti osnovnog ugovora ni u kojem sluCaju ne smije prijeci iznose pragova
iz Clanka 1. ovog Pravilnika.

Clanak 21.

Narugitelj vodi evidenciju o provedenim postupcima jednostavne nabave, izraduje izvjeica te

pohranjuje i ¢uva dokumentaciju o svakom provedenom postupku jednostavne nabave
sukladno ZIN 2016.




ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 22.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provodenju postupka nabave
roba, radova i usluga za Lucku upravu Poret, KLASA: 012-04/18-01/05, URBROJ: 2163/01-
13-18-2 od 07. kolovoza 2018. godine.

Clanak 23.

Sukladno odredbi Clanka 15. stavka 3. ZIN 2016, ovaj Pravilnik ¢e se objaviti na
internetskim stranicama Narucitelja.

Clanak 24.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.

KLASA: 012-04/21-01/06
URBROJ: 2163/01-13-21-1
Poreé, 16.03.2021. godine

Lucka uprava Porec
Predsjednik Upravnog vijeca
Robert Momi¢




